DİKMEN KAYMAKAMLIĞI

MALMÜDÜRLÜĞÜ MUHASEBE SERVİSİ HİZMET STANDARTLARI

	Sıra No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç)

	1
	Red ve İade İşlemleri
	1 - Alındı Aslı İadesine İlişkin Yazı ve İade Talep Dilekçesi

2 - Yargı Kararı Veya Mahkeme Yazısı

3 - İlgilinin İade Talep Dilekçesi 

4 - Avukata İadesi Durumunda Vekaletname
	3 İş Günü

	2
	Mahsup Belgesi Niteliğindeki Muhasebe İşlem Fişinin Verilmesi
	1 - Vatandaşlık Numarası

2 - Dilekçe
	15 Dk

	3
	Teminat Alınması
	1 - İhaleyi Yapan İlgili Harcama Biriminin Teyit Yazısı 

2 - Geçici veya Kesin Teminat Olarak Kabul Edilecek Değerler
	15 Dk.

	4
	Teminat İadesi
	1 - İhaleyi Yapan İlgili Harcama Biriminin Teyit Yazısı 

2 - SGK  ve Vergi Borcu Yoktur Yazısı 

3 - Yatırılan Makbuz
	15 Dk.

	5
	İdari Para Cezaları Tahsil İşlemleri
	1 - Ceza Tutanağı 

2 - Vatandaşlık Numarası 

3 - İdari Para Cezasını Kesen İdarenin Yazısı
	15 Dk

	6
	Değerli Kağıt Satışı (Muhtarlara UAAC Satışı)
	1- UAAC Talep Formu
	15 Dk

	7
	Yeşilkart Sorgulaması
	1 - Yeşilkart Araştırma Formu
	15 Dk.

	8
	Yaşlılık ve Özürlü Maaş İşlemleri
	1 - Dilekçe 

2 - Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 

3 - Özürlü İse Sağlık Kurulu Raporu 

4 - Malvarlığı Araştırma Belgesi 

5 - Muhtaçlık Belgesi / %40 İle %70 Arasında Özürlü İse İşkur'a Müracaat Ettiğine Dair Yazı
	15 Gün

	9
	Bilgi Edinme Kanunu İle İlgili İşlemler
	1 - Dilekçe
	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri 
: DİKMEN MALMÜDÜRLÜĞÜ 







İkinci Müracaat Yeri
: DİKMEN KAYMAKAMLIĞI

İsim



: Fikret CAN 










İsim



: HASAN SAZKAYA  

Unvan


: MALMÜDÜRÜ










Unvan


: KAYMAKAM 

Adres


: DİKMEN MALMÜDÜRLÜĞÜ – DİKMEN / SİNOP




Adres


: DİKMEN KAYMAKAMLIĞI – DİKMEN / SİNOP

Tel



: 771 21 65











Tel



: 771 20 01

Fax



: 771 20 62











Fax



: 771 20 03

e – posta


: sym57107@muhasebat.gov.tr







e – posta


:

